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1 熟悉组卷网
1.1 两种途径到达组卷网
方法1：在百度中输入“组卷网”、“在线组卷”、“学科网组卷系统”等关键词进行搜索，点击“组卷网 - 学科网e卷通组卷系统”。
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方法2：直接在浏览器地址栏中输入网址http://zujuan.xkw.com
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【须知】组卷网兼容当前所有浏览器，但还是推荐使用IE8.0、火狐、谷歌浏览器进行访问。兼容好速度快，操作无任何故障。
1.2 登录组卷网
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在网页顶部点击“登录”，使用学科网的账号和密码进行登录。
没有学科网账号点击“注册”，进入学科网的账号注册页面免费注册。
未登录状态可以优先进行选题，调整格式等操作，下载试卷时再登录即可。
1.3 组卷首页
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首页提供：
(1). 当前地区的最新试卷、全国百强校试卷。
(2). 按知识点选题的部分热门知识点。
(3). 中高考真卷。
(4). 切换学科：鼠标移到蓝色部分“当前学科：高中数学”，进行学科切换。
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1.4 出卷流程概述
在线命制一份试卷的流程分三个步骤：
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



“挑选试题”是在现成的题库中通过各种选题方式挑选满意的试题到“试题篮”。
“试卷设置”是在试题挑选完后进入“组卷中心”在线设置卷参信息和试题顺序。
“生成试卷”是按照网站上看到的试卷样式为您生成格式一致的word试卷并提供下载。
2 手动选题

组卷网提供手动选题功能，包括知识点选题、章节选题、试卷选题、收藏选题和自建题库选题。

教师可通过知识点或章节，逐一对试题内容进行筛选，选题方式精准，耗时相对较长。
2.1 知识点选题

鼠标移入“”手动选题：菜单，点击“按知识点”，或直接点击“”手动选题”菜单，可进入知识点选题功能页面，教师可通过教材的知识点维度对试题内容进行筛选。
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知识点选题具体页面样式及操作说明如下：
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知识点选题页面左侧列表为知识点目录树，右侧顶部为试题筛选条件，中下部为筛选后的试题列表。

教师可通过知识点选题，条件筛选和排序两个步骤对试题进行筛选。
1. 知识点目录树
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知识点左侧如有“加号”图标，表示该知识点下有二级/三级知识点，点击加号可展开该知识点下的次级知识点。

知识点左侧如有“减号”图标，表示该级知识点有次级知识点、并且已经展开，此时点击知识点前减号图标可将次级知识点收缩。

知识点左侧无“加号”和“减号”表示该知识点为子节点，无法进行展开操作。
 
目录树右侧有展开和刷新按钮，点击展开可一次性展开所有基本的知识点目录，刷新可就当前页面的目录树进行刷新操作。

点击某一知识点，例如“集合与常用逻辑用语”，页面的列表会刷新显示该知识点下的所有试题。
2. 试题筛选及排序
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页面右侧顶部为试题筛选条件，教师选择知识点后可通过题型、难度和年份三个维度对试题进行筛选。

题型筛选条件与科目有关，通常会包含该科目下有所常见题型，以供教师选题。

题型难度目前分为五个等级：容易、较易、一般、较难、困难，教师可根据自己所教班级学生的能力水平选择合适的难度试题。

年份包含近四年（2017、2016、2015、2014），和更早以前五个条件。

排序分为“最新上传”和“浏览最多”两种方式，教师可跟据自身情况，选题排序方式，进一步对试题进行筛选。

除此之外，教师可点击“显示答案与解析”切换是否显示页面内所有试题的答案；点击“全部加入试题篮”将本页所有试题一次性全部加入试题篮中。
3. 试题列表
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页面右侧中下部为试题列表，教师通过知识点、筛选和排序后的所有试题会在此显示，教会可对试题进行查看和选择。

试题列表通常每页显示十道试题，每道试题属性由试题正文、来源、难度、使用次数和更新组成。

教师可对列表内试题进行收藏、查看答案解析、加入/移出试题篮和查看试题详情等操作。

点击题文区域可展开关闭答案和解析的显示。每题均全文显示题目内容，若看到满意的试题即可点击“加入试卷”按钮将试题选入试题篮中。

通过“全部加入试卷”将本页全部试题加入试卷。可以通过鼠标移到“试题篮”，点击“清空全部”将所选试题清除。
2.2 章节选题、

鼠标移入“手动选题”菜单，点击“按章节”，，可进入章节选题功能页面，教师可通过教材的章节维度对试题内容进行筛选。
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章节选题具体页面样式及操作说明如下：

页面左侧列表为章节选择区域，右侧顶部为试题筛选条件，中下部为筛选后的试题列表。

教师可通教材版本、章节和提醒、难度、年份等对试卷筛选，并可按照最新上传或浏览最多进行排序。
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1. 教材版本和章节的选择
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鼠标移入教材版本名称区域，会有弹出层显示当前学段学科所支持的所有版本和教材维度，教师可根据个人教学情况修改版本和教材。

选择完使用的版本和教材后，老师可在下方的章节目录中选择自己想要查找试题所属的章节。 [image: image19.png]© 5. EaSRMES
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2. 试题筛选及试题列表

版本教材和章节选定后，通过多个试题筛选维度的选择和试题列表，可进行详细的试题选择，操作流程与知识点选题一样。
2.3 试卷选题选题

鼠标移入“手动选题”菜单，点击“按试卷”，可进入按试卷选题功能页面。

试卷选题具体页面样式及操作说明如下：
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页面顶部为试卷筛选及排序区域，下方为试卷列表区域。组卷网提供适用年级、试卷类型、年份、级别和地区五个条件组合条件供教师对试卷进行筛选，筛选后可按照最新上传或浏览最多进行排序，筛选排序结束后点击试卷可查看该试卷详细试题，将所选试题加入试题篮进行手动选题。 
3 智能选题

组卷网提供智能选题和精准选题两种选题方式，可在设置好组卷参数后快速生成试卷，节省老师组卷时间
3.1 智能选题

鼠标移入“智能选题”菜单，点击“智能选题”，或直接点击智能选题，可进入按试卷选题功能页面。
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点击“智能选题”，进入智能选题的操作，一共三个步骤完成试题的自动挑选。
第一步：选择知识点或章节；
第二步：设置试卷整体难度和题型年份；
第三步：设置题型数量。
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3.2 精准选题


点击“智能选题”下拉菜单中的“精准选题”，进入精准选题的操作。“精准选题”是组卷网新上线的产品，可以满足用户一道或多道试题考查一个或多个知识点的精准智能选题的需求。一共四个步骤完成试题的自动挑选。
第一步：选择知识点或章节；
第二步：设置试题难度和试题年份；
第三步：选择题型以及题型数量；
第四步：继续添加题型以及题型数量。
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4 其他选题方式
4.1 搜索选题
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在组卷网顶部，筛选条件处选择试题或试卷，在输入框中输入关键字，点击搜索，即可按照输入关键字搜索对应的试题或试卷。

试题搜索结果顶部为筛选条件，同知识点和章节选题；下方为搜索的试题列表，可进行收藏、查看详情和加入试题篮等操作。
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点击试卷搜索结果的试卷名称即可查看对应试卷试题详情。
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4.2 特色专题
[image: image27.png]PRI - pEsusEEEs T, albertw v | B

paem o B 0 @ -
Bk BREEX x=

(=) st o AR e

437,184 g Fiaon 4,521,775




点击菜单中特色专题按钮，会进入对应学段学科的特色专题页面。
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特色专题页面顶部为筛选条件区域，教师可通过顶部提供的类型、年级、和年份对专题进行详细筛选。下方为筛选后的专题列表，提供适用年级、标签。适用权限、专题介绍和目录等信息，教师可根据个人情况进行选择。右侧为推荐试题和推荐试卷列表，根据教师个人情况进行专题和试卷的推荐。
5 组卷中心
5.1 进入组卷中心
在导航栏右上方有个“试题篮”
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1. 试题篮上方橙色部分标明当前所选试题的题量。
2. 鼠标移到试题篮，就可以查看当前选题的试题类型、试题分布等。
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3. 点击“试题篮”或“进入组卷中心”可以直接进入组卷中心页面。
5.2 试卷结构设置

在组卷中心页面，对试卷的结构参数进行设置。（因部分操作需打开网站体验，故不一一解释，仅为重要的部分说明）
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A：试卷结构参数的设置：

网站提供了“考试”、“测试”和“作业”三种试卷样式快捷设置试卷的卷头。除此之外教师可根据情况调整试卷结构内容。

点击标题、试卷信息栏等区域，可直接对该区域内容进行编辑。
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B：可以通过鼠标拖拽移动试题标号，控制试题的排列顺序。
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点击“排序”弹出对话框，可以对同一题型下的试题难度按“从低到高”或“从高到低”的顺序排序。

点击“删除”弹出对话框，可以删除该题型全部试题。

点击“清空试题”弹出对话框，可以清空全部试题。

点击“继续添加”可以继续添加试题。
5.3 题型及试题调整

鼠标移入题型标题区域，可对该题型进行删除、上移和下移操作。
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鼠标移动到试题上，出现对试题操作的菜单，有详细、替换、删除、上移、下移等操作。
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5.4 下载试卷

在组卷中心页面，点击页面右上角“下载试卷”按钮，弹出下载Word试卷的设置对话框。
[image: image37.png]EREEx  BELX  BetE  RMes

LpifUE : BER > BEPL

HEEEEE A | mExRREE

O=t Omt @ 1.1.2 EEEMEFKR
e O i 0 L FH0E o0 ; BRI : 10055 ; BEA  x00¢
e ] w "

.- zqs — - = 25
wemer [ smeae P

| &
i HEER | oaEwm
B 1 SEMESHECHLE. ¥R ESSEe

SERTE S sizs S 2. EEEEERESESE L N @
5 e g« Bl (L)






根据个人电脑里安装的Office Word版本情况对应选择要生成的word版本，根据需要设置纸张大小、试卷类型、试题来源和试卷密码。然后，将滑块拖动到指定位置进行验证。最后，点击“确定下载”，确定以后，试卷会保存到浏览器默认的下载文件夹中。
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【须知】“滑块验证”是下载试卷前的必要过程，正确的方法是将滑块拖动到“对勾”位置，而非拖到底。

【须知】在“我的组卷”下方的“下载记录”功能中可以重新下载，普通用户可避免重复扣费。
5.5 下载答题卡

点击组卷中心右侧“下载答题卡”按钮，会显示下载答题卡对话框。组卷网提供三种常见答题卡类型，“普通表格”“标准题卡”或“选择密集型”，教师可根据情况选择合适的答题卡类型，然后选择对应的Word格式，直接下载即可。
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5.6 保存试卷

教师调整完试卷结构和内容后可对已完成的试卷进行保存，点击右侧保存试卷按钮，显示试卷存档对话框。

教师在输入完试卷标题，存档密码（选填）选择好目录（选填）后 ，点击确认即可将试卷保存至对应文件夹下。
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5.7 其他功能

组卷中心除了常用的下载试卷和答题卡功能外，提供了分值设置、试卷分析、重置试卷、试题回收和幻灯播放等功能。

分值设置，教师可对某些提醒或试题设置分值，以供整卷分值统计，及作业测评功能。

试卷分析，组卷网提供按照提醒、难易度、知识点等多个维度对试卷的考点、知识点进行分析，辅助老师快速确认出卷的质量知否符合学生群体。

重置试卷，将试卷卷参设置、标题、考试信息栏等所有信息重置为开始状态。

试题回收，组卷中心删除的试题可以在试题回收站中找到，目前只保存最近删除的10道题。

幻灯播放，组卷网提供幻灯播放功能，辅助老师在教学过程中直接将例题以幻灯片的形式发在投影上给学生讲解。
6 我的组卷
6.1 基本信息和安全信息

用户级别信息主要显示用户名、用户级别及截止日期，学科网资产及组卷消费情况等。

用户安全信息主要显示用户登录次数、首次登陆时间，上次登陆时间及IP。
6.2 试题收藏功能
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收藏试题时，可根据情况选择收藏目录，如未选择则默认保存的根目录，除此之外可对试题进行打标签操作，以方便收藏试题的管理。
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收藏后的试题可在“我的组卷”-试题收藏内进行查看。

收藏试题页面的顶部左侧为目录区域，用户可进行新建、重命名或删除等操作，点击选择某个目录时，试题列表会刷新显示该目录下收藏的试题。

页面顶部右侧为试题筛选区域，可根据试题类型、难度和标签对已收藏的试题进行筛选。

下方列表显示了所有收藏的试题，可进行取消收藏、查看详情或加入试题篮等操作。
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6.3 试卷收藏

在试卷详情页面，用户可对自己感兴趣的试卷进行收藏。收藏后的试卷可在“我的组卷”-试卷收藏中进行查看。
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试卷详情图片
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收藏试卷图片
6.4 试卷存档
试卷存档中保存了用户存档的所有试卷，用户可以按照存档目录或者存档时间查找筛选自己的存档试卷。选中后可对存档进行下载，或进行二次编辑加工等操作。
6.5 下载记录

用户在组卷中心中所有的下载记录，都可以在“我的组卷”-下载记录中找到，以避免用户重复下载试卷多次首发的问题。

下载记录中统计了用户使用组卷后的总下载次数和题数等信息，提供了按照时间筛选下载试卷的功能，并可对已下载试卷进行编辑、重新下载和删除等操作。
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7 常见问题
7.1 组卷网打不开怎么办？
打开组卷网时，如果遇到如下网站打不开情况时，请尝试使用备用域名访问
更换一台电脑访问。
如果还不能解决请联系学校网络管理员咨询或与我们联系QQ: 713000638
7.2 组卷网不能登录怎么办？
使用学科网帐号和密码登录不进组卷系统时
1.仔细检查核对帐号和密码是否输入正确，建议不要复制粘贴密码，最好手动一个个字符输入。注意不要有多余空格。
2.打开学科网看看能否登录，检查是否帐号有问题，如果学科网能登录但是组卷网不能登录请联系我们QQ: 713000638。
7.3 如何查看试题答案和解析？
鼠标点一下试题的题文区域，可显示或关闭显示试题的答案和解析。
普通用户因权限问题只能查看一定数量的答案和解析。
7.4 “我的收藏”是干什么的？
“我的收藏”是提供教师在日常浏览题库时遇到比较好的试题又无出卷任务时收藏用的，简单的理解为试题收藏夹。支持自建目录和添加标签的操作，方便试题的整理归类。
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点击每个试题“收藏”按钮将试题添加到“我的收藏”中。
挑选试题





试卷设置





生成试卷
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