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本人述职报告（总结） 

本年度我以党的十八大、十九大精神为指导，加强学习，严格要求自己，不断提高理论

素养和师德修养，模范遵守规章制度，认真教书育人，努力圆满地完成各项工作。  

上半年，我担任高三两个走班的教学并兼高三年级部主任，高考综合改革背景下的高三

年级的教学与管理、新高考精神的理解与落实、新的志愿填报模式和录取流程等，都需要认

真思考、找准对策、及时传达与落实，我和年级部的全体教师一起，积极工作，拼搏进取，

使我校的高考成绩又迈上了一个新的台阶。 

教学方面，我下半年担任高一 1、7 两个班的物理教学，能够不断学习教育理论，积极

参与高考综合改革的实践活动，注重理论联系实际，重视教育教学工作，认真备课，努力上

好每堂课，做实做细教学的每个环节，按时按量的完成教学任务。课堂教学上努力提高教学

效率，创造融洽和谐的学习氛围，针对学生的差异，进行个别谈心和辅导，特别是高三走班

课，每周都进行 2节课的定时定点义务辅导。同时积极进行教育工作，对学生出现的问题，

认真开展教育和整改，把教书与育人作为自己的使命和追求。 

在工会主席的岗位上，以文明创建活动为着力点，以学校工作大局为重，服从服务于学

校的中心工作，依照工会章程开展工作，依法依规维护好职工的合法权益，加强民主管理，

推进校务公开，聚集正能量，促进学校发展。组织了青年沙龙和读书交流活动等以促进教师

专业成长；组织“感动市八”暨庆祝教师节活动和“舞动市八”迎新会等增强凝聚力，创建

和谐校园；开展“和谐校园、健康你我”的趣味运动会和乒乓球、篮球、羽毛球等各类比赛

以开展健身活动；组织好慰问、医疗补助、疗休养、体检、创建妈咪小屋等关注职工利益，

热心为教职工服务，努力使工会组织成为大家喜爱的职工之家。 

作为教导主任，我和同志们一起，勤奋严谨工作，注重管理和服务，使工作安排合理有

序，同时，工作细致入微，抓住每一次机会，调动大家的积极性，树立信心，让教师不断进

步，学生不断发展。充分发挥教研组的功能，进行《聚焦核心素养，深化教育综改》的校本

研修，开展了课堂教学研究、学习小结交流和开设了教育论坛。加强教师队伍建设，发挥骨

干教师和学科带头人的示范引领作用，加强对青年教师的培养，做好新教师的带教和教学比

赛，做好了实习指导工作。推进教师的考评，教学调研和学情分析，优化我校走班教学的模

式，认真开展教学研究，注重教学实效，不断提高教学水平。 

 


