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本人述职报告（总结） 

2017年，我任教高三、高一，担任高三（5）班和高一（5）班的教学工作，本年度还负

责学校德育处工作、学校综合素质平台管理系统协调工作。现将一年工作情况总结如下： 

我热爱教育事业，本职工作中积极主动，努力学习理论知识，不断提高理论水平。秉承

终身学习的理念，参加校内外各种培训活动，主动阅读教育教学专业书籍，提升素养。  

    在教学上，我善于思考，刻苦钻研，提高效率。注重教学的反思和总结，力争对教材的

理解、教学方法的优化有所突破；教研活动和备课活动中，主动分享切磋，帮助青年教师成

长，为高三语文高考尽最大努力。高一教学中，乐于推翻重来，老课新教，突破自己，能积

极主动推动《三国演义》整本书阅读活动；作为黄浦区语文学科骨干教师，认真参加各项活

动，提升自我，引领他人，我还是市级课题的课题组成员，在团队中提升自己的科研能力。 

    作为德育室负责人，我着眼于班主任队伍建设和学生常规管理两个抓手，注重工作的条

理性、计划性，坚持不懈抓好学生常规管理；结合学校情况，注重德育实效，优化学校班级

评价机制，重新制定了星级荣誉班争创细则，关注过程，星级荣誉班考核、免监考生的争创

成为学校班集体和学生个体成长的有效载体，我校被评为新一批上海市行为规范示范校；开

展丰富多样的校园文化活动， TIMES 秀、运动会、英语节、18 岁成人仪式、学农、学军、

高雅艺术进校园等活动，在活动中养成市八人的归属感，养成健全的人格；优化学校社团活

动，拓展师资来源，把社团活动时间打造为学生最盼望的活动时间，扶持学生社团，以学生

兴趣为先，创造条件满足学生成长需求；优化学校特设课程《偶像生成领域》，落实师资、

教案、教案修改、教后经验总结等环节，力争打造出完整有效精彩的特色课程；重点推进主

题谈话课的落实，提高班主任的专业能力和班会课的针对性，时效性；注重学生社会实践活

动的开展，我校作为上海两所学校之一，被评为全国志愿者服务示范学校；被聘为黄浦区德

育中心组成员。 

    作为学校综合素质评价管理平台的协调员，能协调各部门，按时组织完成各类信息录入，

确认、审核等工作；能把教育改革和实际工作相结合，推进学生志愿者活动的广度和深度。 

    本年度在集体努力下，完成上海市行为规范示范校新一轮申报、检查等工作；通过上海

市心理达标校的中期检测；通过上海市书香校园验收工作，安全文明校园验收工作，配合支

部完成创优争先、文明城区创建等等工作。  

 


